
Додаток 1

До запиту цінових пропозицій 

Умови подання цінових пропозицій

1. Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції             

      Валютою цінової пропозиції є гривня. 

2. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинна бути складена цінова пропозиція

Під час проведення процедур закупівель усі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою. Цінова пропозиція та всі документи, що мають відношення до неї, складаються українською мовою. 

3. Оформлення цінової пропозиції

Цінова пропозиція подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та у запечатаному конверті.

Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну цінову пропозицію по лоту, яка не може бути в подальшому змінена. Усі сторінки цінової пропозиції учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки. У разі ведення учасником діяльності без використання печатки документи засвідчуються власним підписом з обов’язковим наданням зразка підпису, засвідченого нотаріально.

4. Спосіб подання цінових пропозицій: особисто або поштою.  

Спосіб доставки пропозиції учасник обирає самостійно та забезпечує її своєчасне отримання замовником.

5. Повноваження щодо підпису документів цінової пропозиції учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документів пропозиції конкурсних торгів. Уповноважена особа  Учасника повинна мати  при собі паспорт.

Цінова пропозиція запечатується в одному конверті.

На конверті повинно бути зазначено:

- повне найменування і місцезнаходження замовника;

· назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення запиту цінових пропозицій;
· повне найменування (прізвище, ім’я, по батькові – для фізичної особи) учасника процедури закупівлі, його місце знаходження (місце проживання – для фізичної особи), ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;

· маркування: «Не відкривати до 10.00 год. 21.07.2016р.»
Якщо конверт не запечатаний або не промаркований у відповідності з вищенаведеними вимогами, Замовник не несе відповідальності за неправильне або передчасне відкриття пропозиції).
6. Зміст цінової пропозиції учасника  
  Цінова пропозиція, яка подається учасником процедури закупівлі, повинна складатися з:

- реєстру наданих документів учасником із зазначенням їх назв та нумерації сторінок;

- цінову пропозицію по лотам, які подається учасником за встановленою замовником формою, що наведена у Додатку 3 до запиту цінових пропозицій;

- документів, що підтверджують повноваження особи Учасника представляти інтереси останнього під час проведення процедури закупівлі щодо: підпису документів цінової пропозиції; правомочності на укладення договору про закупівлю; прийняття участі під час процедури розкриття цінових пропозицій;

- довідка, складена у довільній формі, яка містить загальні  відомості про учасника, а саме: повне найменування , код за ЄДРПОУ , адреса – юридична та фактична, П.І.Б., посади, телефони керівника та уповноваженої особи  щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів та присутності на конкурсних торгах, банківські реквізити (розрахунковий рахунок, назва банківської установи, МФО банку, місцезнаходження);
- документального підтвердження інформації про відсутність підстав для відмови Учаснику в участі у процедурі закупівлі, передбачених статтею 17 Закону України «Про здійснення державних закупівель» (далі Закон) згідно  Додатку 5 до запиту цінових пропозицій; 
- листа в довільній формі на фірмовому бланку (у разі його наявності) Учасника з інформацією про ознайомлення з Істотними умовами договору (Додаток 4 до запиту цінових пропозицій), і погоджується із включенням їх до договору про закупівлю, якщо його цінова пропозиція буде акцептовано;

- документального підтвердження відповідності цінової пропозиції учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам по предмету закупівлі, встановленими замовником;
- документального підтвердження відповідності діючим на території України ДЕСТам, ТУ, вимогам до якості, що підтверджується сертифікатом якості або паспортом або іншим документом, (копії документа Учасник торгів подає в складі цінової пропозиції);

- підтвердження здійснення господарської діяльності: копія Статуту в останній (діючій) редакції (для юридичних осіб) або іншого установчого документу (для фізичної особи, в тому числі фізичної особи-підприємця – копію паспорту);  копія витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців;
- витяг з реєстру платників ПДВ або завірену копію свідоцтва про реєстрацію Учасника платником податку на додану вартість чи єдиного податку; 

- довідку про відсутність заборгованості  із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів);
- завірену копію довідки про присвоєння ідентифікаційного коду для фізичної особи-підприємця;

- копія довідки про взяття на облік платника податків (при наявності);

- довідка надана в довільній формі про те, що учасник не зареєстрований в офшорних зонах, перелік яких встановлюється Кабінетом Міністрів України (надають всі учасники процедури закупівлі);
- інші документи відповідно до вимог запиту цінових пропозицій та додатків до нього.
  Замовник не заперечує щодо надання учасником за його бажанням будь-яких додаткових документів про досвід учасника та його технічні можливості щодо предмета закупівлі. Ненадання таких додаткових документів, які не вимагаються запитом цінових пропозицій, не буде розцінено як невідповідність пропозиції конкурсних торгів умовам документації конкурсних торгів.
    Учасник несе відповідальність за достовірність наданої інформації.
Підготовка та подання альтернативних пропозицій конкурсних торгів умовами даного запиту цінових пропозицій  не передбачається.
За підроблення документів Учасник несе кримінальну відповідальність згідно статті 358 Кримінального кодексу України. 

Учасник визначає ціни на товар, який він пропонує постачати за договором, з урахуванням усіх своїх витрат, податків і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені. Вартість цінової пропозиції повинна бути чітко визначена. 
У разі ненадання Учасником відповідного документа у складі його цінової  пропозиції  та з метою можливості її підтвердження відповідно до вимог Закону, необхідно надати у складі його цінової пропозиції лист-пояснення (роз’яснення) з зазначенням підстави ненадання документа з посиланням на чинне законодавство України.

Під час розкриття цінових пропозицій перевіряється наявність усіх необхідних документів, передбачених запитом цінових пропозицій, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття цінових пропозицій.

Під час розкриття цінових пропозицій складається протокол за формою, встановленою Уповноваженим органом. Протокол розкриття цінових пропозицій підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття цінових пропозицій. Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття цінових пропозицій надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту. Протокол розкриття цінових пропозицій оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

7. Визначення   переможця  та методика оцінки пропозицій конкурсних торгів (цінових пропозицій).

     Переможцем процедури запиту цінових пропозицій по кожному лоту окремо визнається учасник, який подав пропозицію, що відповідає вимогам замовника, зазначеним у запиті цінових пропозицій, та має найнижчу ціну та максимальну кількість балів (згідно з розрахунком за методикою оцінки пропозицій конкурсних торгів (цінових пропозицій).

 У випадку однакової ціни та однакових балів переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має Голова комітету з конкурсних торгів.

Замовник акцептує  цінову  пропозицію по кожному лоту в день визначення переможця.  Протягом одного  робочого дня з дня прийняття рішення про визначення переможця замовник надсилає переможцю процедури закупівлі повідомлення про акцепт цінової пропозиції.

Методика оцінки пропозицій конкурсних торгів (цінових пропозицій). 

Критерієм оцінки цінових пропозицій конкурсних торгів є ціна, запропонована учасником щодо лоту предмета закупівлі та зазначена у протоколі розкриття цінових пропозицій конкурсних торгів. 

Пропозиції по кожному лоту оцінюються за бальною методикою шляхом присвоєння кожній пропозиції відповідної кількості балів формулою:

БЦп = Цmіn/Цп х 100,  де: 

БЦп - кількість балів, що набрала пропозиція учасника за результатами оцінки; 

Цп - ціна пропозиції учасника, що оцінюється, у гривнях; 

Цmіn - найнижча ціна пропозиції із запропонованих учасниками, у гривнях; 

100 - максимальна кількість балів, яку може набрати пропозиція за результатами оцінки. 

Найбільш економічно вигідною визнається пропозиція учасника, яка набрала найбільшу  кількість  балів за результатами оцінки. 

8. Відхилення цінових пропозицій           

Замовник відхиляє цінові пропозиції, у разі якщо вони не відповідають вимогам  замовника,  зазначеним  у  запиті,  або з підстав, зазначених у статті 17 Закону України «Про здійснення державних закупівель» та чинного законодавства.

9. Відміна замовником процедури запиту цінових пропозицій чи визнання її такою, що не відбулася             

Замовник відміняє процедуру запиту цінових пропозицій у разі:

-  відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт та послуг; 

- неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

 -  порушення порядку оприлюднення  оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого Законом;

-  відхилення всіх цінових пропозицій згідно з Законом;

-  якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

Торги може бути відмінено частково (за лотом).

Замовник має право визнати процедуру запиту цінових пропозицій такою, що не відбулася, у разі, якщо:

     -  ціна найбільш вигідної цінової пропозиції перевищує суму, передбачену замовником на фінансування  закупівлі;

    -  здійснення закупівлі стало неможливим унаслідок обставин непереборної сили; 

    -  скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.  

Замовник має право визначити торги такими, що не відбулися частково (за лотом).
Повідомлення про відміну процедури запиту цінових пропозицій або визнання її такою, що не відбулася, надсилається замовником Уповноваженому органу та всім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

10. Укладання договору про закупівлю

Замовник укладає з переможцем договір про закупівлю відповідно до істотних умов договору, зазначених у запиті, у строк не раніше ніж через три робочих дні з дня оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт цінової пропозиції, але не пізніше ніж через 14 днів з дня визначення переможця.

11. Опис та приклади формальних (несуттєвих) помилок, допущення  яких учасниками не призведе до відхилення їх пропозицій


Формальними (несуттєвими) вважаються помилки, що пов’язані з оформленням цінової пропозиції та не впливають на зміст пропозиції, а саме - відсутність нумерації сторінок, підписів, печаток на окремих документах, технічні помилки та описки.

До формальних (несуттєвих) помилок замовника належать технічні, механічні та інші помилки, допущені учасниками в документах, які вони подали в складі цінової пропозиції, і такі, що не нівелюють технічний потенціал та конкурентоздатність учасника.

До формальних (несуттєвих) помилок належать:

- не завірення окремої сторінки (сторінок) підписом та/або печаткою (за наявності) учасника торгів;

- неправильне (неповне) завірення та/або не завірення учасником копії документа згідно з вимогами цієї документації.

Наприклад: завірення копії документа лише підписом уповноваженої особи;

- орфографічні помилки та технічні описки в словах та словосполученнях, що зазначені в документах, які підготовлені безпосередньо учасником та надані у складі пропозиції.

Наприклад: зазначення в довідці русизмів, сленгових слів та технічних помилок;

- зазначення неправильної назви документа, що підготовлений безпосередньо учасником, у разі якщо зміст такого документа повністю відповідає вимогам цього запиту цінових пропозицій.

Наприклад: замість вимоги надати довідку в довільній формі учасник надав лист-пояснення;

- зазначення неповного переліку інформації в певному документі, усупереч вимогам запиту цінових пропозицій, у разі якщо така інформація повністю відображена в іншому документі, що наданий у складі  цінової пропозиції учасника.

Наприклад: у відомостях про учасника не зазначено розрахункового рахунка, відкритого в банківській установі. Проте вся інформація про відкритий рахунок зазначена  на фірмовому бланку документів учасника;

- неповне або неправильне нумерування сторінок пропозиції, якщо учасник підтверджує, що таку помилку він допустив механічно.

Наприклад: повторне помилкове зазначення наявності сторінки № 56 або неврахування сторінки № 30 в загальну кількість сторінок, або взагалі відсутність нумерації сторінки.
12. Документи, які надаються лише переможцем процедури закупівлі для підтвердження відсутності підстав, передбачених пунктами 11, 2, 4, 5 і 7 частини першої та пунктом 1 частини другої статті 17 Закону України «Про здійснення державних закупівель» відповідно до Додатку 6 до запиту цінових пропозицій.

Увага!

Документальне підтвердження згідно із законодавством відсутності підстав, передбачених пунктами 11,2,4,5 і 7 частини першої та пунктом 1 частини другої статті 17, Закону,  надаються виключно ПЕРЕМОЖЦЕМ процедури закупівлі у строк, що не перевищує 5 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів. 

Замовник не вимагає від учасника документи та інформацію, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 1 і 6  частини першої статті 17 Закону, а також інформацію, що міститься у відкритих єдиних державних реєстрах, доступ до яких є вільним.
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